CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AUANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NAGIONAL

SECRI:;TARiA ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS

ACTA ADMINISTRATIVA DE INICIO
DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES A NIVEL NACIONAL EJERCICIO 2013
DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS 09:00 HORAS DEL DIA 22 DE MARZO DE
2013, SE REUNIERON EN LAS OFICINAS DE LA SECCION DE INVENTARIOS, PERTENECIENTE AL
DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS, UBICADO EN AVENIDA INSTITUTO POLITECNICO
NACIONAL NUMERO 2508, COLONIA SAN PEDRO ZACATENCO, CODIGO POSTAL 07360, EN LA
DELEGACION GUSTAVO A. MADERO, EN EL DISTRITO FEDERAL, MEXICO.

LOS C.C. C.P. VICTOR ASPEITIA SALAZAR, SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES; LA LIC.
CATALINA JEMIMA MARTINEZ LOPEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS; EL
C.P. JESUS RODRIGUEZ CASTELAN, COORDINADOR DE LA SECCION DE INVENTARIOS. COMO
TESTIGOS DE ASISTENCIA EL C. HORACIO MARTINEZ ZUNIGA, EN REPRESENTACION DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL EN EL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Y POR PARTE DEL DESPACHO RUIZ, ZEPEDA, CORSO, CORONA

Y ASOCIADOS, SOCIEDAD CIVIL EL C. TEOFILO ARIAS MARTINEZ,PARA HACER CONSTAR LOS
SIGUIENTES:

HECHOS
SE PROCEDE A LEVANTAR LA PRESENTA ACTA ADMINISTRATIVA, LA CUAL TIENE POR OBJETO DAR
INICIO A LA EJECUCION DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES A NIVEL NACIONAL EJERCICIO

2013 DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO
NACIONAL.

SE DEJA ASENTADO EN ACTA EL SALDO AL 20 DE MARZO DE 2013 A NIVEL CUENTA CONTABLE Y
DEPARTAMENTO (ANEXO 1Y 2) POR UN TOTAL 112,733 BIENES MUEBLES QUE IMPORTAN UN TOTAL
DE $2,013'043,820.22. CABE MENCIONAR QUE LOS SALDOS DEL 20 DE MARZO DE 2013 SE
TRASLADARAN A LA FECHA DEL FIN DEL INVENTARIO, DEBIDO A QUE DURANTE LOS SIGUIENTES
MESES EL CENTRO TENDRA ENTRADAS DE BIENES NUEVOS, CAMBIOS ENTRE LAS AREAS Y
TRASLADOS A BODEGA, RAZON POR LA CUAL SE ELABORA UNA CEDULA DE ANALISIS EN DONDE SE
DEJA ASENTADO LOS CAMBIOS QUE AFECTAN EL KARDEX GENERAL DE BIENES MUEBLES.--------——-—---

LAS FUNCIONES DE LOS RESPONSABLES EN LA TOMA FISICA DEL INVENTARIO DE BIENES MUE
Y LOS ENCARGADOS DE LA MESA DE CONTROL, ESTAN DESCRITAS EN EL PROGRAMA DE TRABAJO
Y EL PROCEDIMEINTO PARA LA TOMA DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES SBEx
ENCUENTRAN EN EL INSTRUCTIVO. MISMOS QUE SE HAN HECHO LLEGAR A LOS AUXILlARES Y

AUTORIDADES DEL CINVESTAV EN TIEMPO Y FORMA.

\y/ B

SE UTILIZARA EN EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE LOS BIENES MUEBLES UNA MINI
LAP-TOP EN CONJUNTO CON UN LECTOR DE CODIGO DE BARRAS, LA MINI LAP-TOP ESTARA
CONECTADA EN LINEA PARA VERIFICAR LOS BIENES RESGUARDADOS Y DETERMINAR EN EL ‘/W
MOMENTO LOS SOBRANTES Y FALTANTES, DESPUES DE LA LECTURA Y LAS ACLARACIONES Y ( |
MODIFICACIONES DEBIDAS SE GENERARAN LOS RESGUARDOS DE LOS BIENES ENCONTRADOS \
PARA SU FIRMA Y UN LISTADO DE FALTANTES. EN EL CASO DE LOS FALTANTES SE DARA TIEMPO AL .
RESGUARDATARIO PARA BUSCAR Y REPORTARLOS AL AREA DE INVENTARIOS. Q\

{
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CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AUANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

PREVIA LECTURA DEL ACTA PRESENTE Y NO HABIENDO NADA M/\S QUE HACER CONSTAR, SE DA
POR TERMINADA LA PRESENTE, SIENDO LAS 09:30 HORAS DEL DIA DE SU INICIO, FIRMANDO PARA
CONSTANCIA AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

N

SALAZAR LIC. CATALINA JEMIMA MARTINEZ LOPEZ
RECURSOS MATERIALES JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ALMACENES E
INVENTARIOS

C.P. VICTO
SUBDIRECTOR

—

C.P. JESUS R D DEFEK ~C. 0 RTINEZ ZUNIGA
COORDINADOR NVENTARIOS REPRESENTA ANO INTERNO DE
CONTROL EN EL CINVESTAV L.P.N.

denr |

Z
CP.T ILO ARTAS MARTINEZ
REPRESENTANTE D SPACHO RUIZ, ZEPEDA,

CORSO, CORONA Y ASOCIADOS, S.C.
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CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS

KARDEX AL 20-MAR-13 POR DEPARTAMENTO (ANEXO 1)

CLAVE DE ADSC NOMBRE DEL DEPARTAMENTO BIENES|  IMPORTE
101000 OFICINA DEL DIRECTOR 701 4,881,658.56
102010 OFNA.TITULAR ORGANO INTERNO DE CONTROL 60 326,657.63
102020 AUDITORIA INTERNA ORGANO INTERNO CONTROL 82 159,001.02
102030 RESPONSAB.Y QUEJAS DEL ORG.INT.DE CTROL. 23 54,435.42
103010 OFNA. DEL SUBDIR. DE ASUNTOS JURIDICOS 108 551,147.15
201000 OFICINA DEL SECRETARIO ACADEMICO 554 3,135,144.03
202010 OFICINA DEL SUBDIRECTOR DE INVESTIGACION 47 233,599.16
202020 DEPTO. DE ASUNTOS DEL PERSONAL ACADEMICO 33 120,023.10
202030 DEPTO. DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 14 44,036.19
203010 OFICINA DEL SUBDIRECTOR DE POSGRADO 69 788,848.26
203020 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES 66 232,489.37
203030 DEPARTAMENTO DE BECAS Y ESTIMULOS 42 242,518.57
204010 OFNA DEL SUBDIR DE INTERCAMBIO ACADEMICO 112 401,666.24
204020 DEPARTAMENTO DE ENLACE INSTITUCIONAL 12 24,859.67
204030 DEPARTAMENTO DE DIFUSION 668 629,896.52
301000 OFICINA DEL SECRETARIO DE PLANEACION 105 949,209.27
302010 OFNA. DEL SUBDIRECTOR DE PLANEACION 102 529,371.14
302020 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 33 112,934.06
302030 DEPARTAMENTO DE EVALUACION E INFORMACION 144 1,457,480.72
302040 DEPTO. DE PROGRAMACION PRESUPUESTAL 38 154,365.54
303010 OFNA. DEL SUBDIR. DE VINC. TECNOLOGICA 46 305,780.38
303020 DEPTO. TRASFERENCIA Y COMERCIALIZACION 14 51,607.68
304010 OFNA COORD DE SERVS BIBLIOGRAFICOS 1,532 3,492,725.90
304020 HEMEROTECA 288 1,028,407.87
304030 BIBLIOTECA DE CIENCIAS BIOLOGICAS 28 154,312.02
304040 BIBLIOTECA DE CIENCIAS EXACTAS 1,326 3,068,740.17
304050 BIBLIOTECA DE INGENIERIA 23 36,452.07
305010 OFNA COORD DE SERVS DE COMPUTO E INFORMA 1,670 110,130,187.61
306010 OFICINA COORDINADOR SERVS EXPERIMENTALES 3 286,97/3./97
306020 UPEAL (BIOTERIO E INSECTARIO) 618 89,320,795.42
306030 LABORATORIOS CENTRALES 716 75,000,612.09
401000 OFICINA DEL SECRETARIO ADMINISTRATIVO 109 764,075.59
402010 OFNA. DEL SUBDIR. DE RECURSOS HUMANOS 37 237,152.06
402020 DEPTO. DE ADMINISTRACION DE SUELDOS 199 841,477.43
402030 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL PERSONAL 174
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CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS

KARDEX AL 20-MAR-13 POR DEPARTAMENTO (ANEXO 1)

CLAVE DE ADSC NOMBRE DEL DEPARTAMENTO BIENES| IMPORTE
402040 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL PERSONAL 408 282,509.05
402050 DEPARTAMENTO DE JARDIN INFANTIL 898 1,557,709.42
403010 OFNA. DEL SUBDIR. DE RECURSOS MATERIALES 213 829,416.14
403020 DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 235 1,115,641.96
403031 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE ALM E INVENT 222 384,578.24
403034 INVENTARIOS 204 862,652.78
404010 OFNA DEL SUBDIR DE RECURSOS FINANCIEROS 86 371,359.73
404020 DEPTO DE EJERC. Y CONTROL PRESUPUESTAL 175 713,840.15
404030 DEPARTAMENTO DE TESORERIA'Y CAJA 152 1,684,201.04
404040 DEPTO. DE FIDEICOMISOS Y FONDOS ALTERNOS 128 845,616.46
404050 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 217 1,165,795.28
405010 OFNA DEL SUBDIR DE SERVS Y MANTENIMIENTO 218 3,843,305.64
405021 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE SERVS GRALS 438 2,872,366.24
405022 VIGILANCIA 78 110,359.60
405023 JARDINERIA 157 519,909.34
405024 INTENDENCIA 122 556,477.53
405025 OFFSET Y REPRODUCCION 11 674,775.56
405026 TELEFONIA 2 946.89
405031 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE MANTENIMIENTO 101 2,159,781.71
405032 TALLERES 281 1,937,090.55
405033 ALMACEN DE PARTES 108 132,504.08
406020 COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 101 1,111,275.39
406050 COMITE EJECUTIVO DEL SUTCIEA 156 295,583.70
406060 CONSULTORIO MEDICO 60 297,257.26
501010 OFNA DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD IRAPUATO 1,850 18,621,128.07
501020 DEPARTAMENTO DE INGENIERIA GENETICA 3,288 73,333,200.13
501030 DEPTO DE BIOTECNOLOGIA, BIOING Y BIOQUIMICA 1,962 39,282,056.49
501110 LABORATORIO NACIONAL DE GENOMICA 4,439 188,455,126.@’1”—\
502010 OFNA. DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD SALTILLO 4,008 105,576,455.97 =
503010 OFNA. DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD MERIDA 2,356 25,477,254.69
503020 DEPARTAMENTO DE RECURSOS DEL MAR 5,259 56,349,655.76 i
503030 DEPARTAMENTO DE FISICA APLICADA 3,267 97,783,263.29
503040 DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA HUMANA 1,408 5,266,452.03
504010 OFNA. DEL DIR. DE LA UNIDAD GUADALAJARA 3,150 62,732,874.05
505010 OFNA. DEL JEFE DEL LAB. DE TLAXCALA 583 2,259,627.7_0 -

AV. Instituto Politécnico Nacional # 2508 Col. San Pedro Zacatenco México, D.F. C.P. 07360 \
Fax: 5747-7002

Tel.: 5747-3800

\

N\

N\
\

:

N\
l\\



GCENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SUBDIRECCCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS

KARDEX AL 20-MAR-13 POR DEPARTAMENTO (ANEXO 1)

CLAVE DE ADSC NOMBRE DEL DEPARTAMENTO BIENES, IMPORTE
506010 OFNA. DEL DIR. DE LA UNIDAD QUERETARO 4,402 116,612,290.58
507010 OFNA. DE ADMINISTRACION DE LA SEDE SUR 2 64,889.20
507020 DEPTO. DE INVESTIGACIONES EDUCATIVAS 3122 15,917,248.24
507030 FARMACOBIOLOGIA SUR 4,180 42,385,361.74
508010 OFNA DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD MONTERREY 1,870 33,335,474.03
509010 LAB DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 1,378 20,445,003.79
601110 OFNA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FISICA 5,475 108,503,768.00
601210 OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA 3,961 71,995,660.83
601220 PEDRO JOSEPH NATHAN Y SONIA MORALES RIOS 265 7,702,008.50
601310 OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE MATEMATICAS 2,005 10,041,342.00
601410 OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE BIOQUIMICA 1,888 24,087,556.94
601510 OFNA JEFE DEL DEPTO DE FISIOL BIOFISY N 5,485 66,521,489.89
601610 OFNA JEFE DEL DEPTO DE GENET Y BIOL MOL. 3,192 61,259,863.15
601710 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR 2,577 42,465,347.52
601810 SECCION EXTERNA DE FARMACOLOGIA 1,638 22,421,237.62
601910 OFNA INFECTOMICA'Y PATOGENESIS MOLECULAR 2,786 44,739,511.63
602010 OFNA JEFE DEL DEPTO DE BIOTEC. Y BIOING. 4,049 63,660,635.94
602110 OFNA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR 2,319 39,695,980.28
602210 OFNA JEFE DEL DEPTO DE ING. ELECTRICA 698 3,203,041.19
602220 COMUNICACIONES 1,417 14,030,204.23
602240 MECATRONICA 959 14,150,311.60
602250 ELECTRONICA DEL ESTADO SOLIDO 2,279 93,927,590.54
602260 PROYECTOS DE INGENIERIA 538 3,124,398.75
602270 BIOELECTRONICA 1,516 12,240,987.67
602310 OFNA JEFE DEL DEPTO DE CONTROL AUTOMAT. 1,908 17,560,393.87
602410 OFNA JEFE SECC METODOL. Y TEORIA CIENCIA 451 1,240,723,/56 \\\
602510 OFNA JEFE DEL DEPTO DE MAT. EDUCATIVA 2,687 18,033,241.25 A
602810 OFNA JEFE PROGRAMA MULTIDIS CIENCIA APL 1 18(‘)490
602910 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE COMPUTACION 1,886 11,633,964.34 — - -
603010 DEPARTAMENTO DE TOXICOLOGIA AMBIENTAL 1,502 32,376,766.21

TOTAL DE BIENES A NIVEL NACIONAL 112,733 2,01 3,043,820.22‘
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CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS

KARDEX AL 20-MAR-2013 POR CUENTA CONTABLE (ANEXO 2)

CUENTA CONT NOMBRE DE LA CUENTA CONTABLE BIENES IMPORTE
142051005115110101 [MOBILIARIO 60,099 139,230,924.88
142051005195190101 |[EQUIPO DE ADMINISTRACION 8,325 57,064,449.08
142052005215210100 [EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES 98 3,213,102.75
142052005235230100 |CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO 57 1,470,963.71
142052005295290101 |OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 2,555 31,029,207.31
143056005615610101 |MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO 210 3,406,068.48
143056005625620101 |MAQUINARIA'Y EQUIPO INDUSTRIAL 1,462 31,461,636.97
143056005635630101 |MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION 110 359,466.92
143056005655650101 [EQUIPOS Y APARATOS DE COMUNICACION y TELECOMUNICACION 3,042 29,690,870.45
143056005665660101 [MAQUINARIA'Y EQUIPO ELECTRICO Y ELECTRONICO 3,434 36,726,161.63
143651005155150101 |[BIENES INFORMATICOS 14,684 292,442,521.15
144054005415410401 |VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE DESTINADO A SERVICIOS ADMINISTR 111 16,181,041.74
144054005415410402 |EQUIPO AUXILIAR DE TRANSPORTE 4 79,453.98
145053005315310101 |EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO 18,017 1,361,685,119.56
145053005325320101 |INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 4 1,510,529.23
145754005455450201 |EQUIPO MARITIMO 30 405,568.43
146256005675670101 |HERRAMIENTAS Y MAQUINAS HERRAMIENTA 312 4,161,913.35
146256005675670103 |REFACCIONES Y ACCESORIOS 105 2,924,820.60
TOTAL GENERAL 112,733 | 2,013,043,820.22
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