Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados e
del Instituto Politécnico Nacional Y
Cinvestav 201% “AND DEL CAUDILLO DEL 5UR, EMILIAND ZAPATA"

Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Intereses

{

Procedimiento para presentar quejas y denuncias

El presente se encuentra alineade al documento de Protocolo pora ofender gquejas y
denuncias, el cual puede ser consultado a través de la seccion de Integridad Pablica
(www. cinvestav. my/Integridad-Publica) ubicada en pégina institucional del Centro de
Investigacion y de Estudios Avanzades del Instituto Politécnico Nacional
{www.cinvestav.mx). Este documento fue aprobado en |3 Segunda Sesion Extraordinaria del
Comité de Etica y de Prevencién de Conflictos de Intereses, con fecha del 23 de mayo de

2015,
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Glosario

o CEPEL Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Intereses.

IE—UZ

o CINVESTAV. Centro de Investigacidn v de Estudios Awvanzados del Instituto A
Politécnico Nacional, 1:}

o Codigo de Conducta. el instrumento que se emite para los servidores publicos del |
CINVESTAN, 1%]

o Comision. Aquella conformada por cuande meneos tres Integrantes temporales del
CEPCI, para la investigaciaon y recopilacion de informacion de alguna denuncia. J\L

o Comité, se refiere al CEPCI del CINVESTAV. E}’/

o Conflicto de intereses, Situacion que se presenta cuando los intereses personales, ; M
famillares o de negocios del servidor pablico pueda afectar el desempefio }E} /
independiente e imparcial de sus empleos, cargos, comisiones o funciones. | JH |

o Delacldn. la narrativa que formula cualguier persona sobre un hecho o conducta H":I;
atribuida a un servidor piblico y que resulta presuntamente contraria al codigo de -}\\

conducta v a las reglas de integridad. ; |

a-\._-

o OIC. Grgane Interno de Control.

o Protocolo. Protocolo para atender quejas vy denuncias. ﬂh
A
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Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados
del Instituto Politécnico Nacional

201% “ARC DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILIAND ZAPATA"

Cinvestav

Procedimiento

Actividad
Mumerzl 1 del Protocobo, Motificacion de la queja o denuncia,

Evidencio

Térming

= El promovents hace de eonadimiente del Comitd, a travds de
medio figieo o electrénios, presuntos Incumplimientos al

= Bl Afuge ¢ folio  del

Procedimiento para presentar quejas ¥ denuncias

Cddigo de Condwcta del CINVESTAN, expediente de lac quejas ¥ Ma aplica,
= Formulariac para presentar  quejas & depuncias: denunclas.
bt Aarms. citvestig, s - -t o1 e ds-
MNumeral 2 del Protocole. Acuse v falio del expediente.
= El Acuse y folio del expediente serdn generados de manera | = Bl Acuse v folio  del
automatica una wez requisitedo el formulario respective | expediente,
sefialado en &f numeral uno del Protocslo.  Recibo electronico de la
# El Secretario Ejecutive genera el acuse de recibo electrénico. denuncia al gquejoso.
& Encasode gue |a denuncia sea presentada por escritol S dtas Fidbiiea
5 = = 3 1as i il
a) E! PrEf.ll:I-ant-E del EEFEI_rernlte Iz delacicn al Eatrﬂgrlu « Do o B & renldfi
Ejpcutiva para que [a registre v genere ¢ acuse respective, . Pocrvsbaits  du 1
b] El Secretaric Ejecutiva registrard la delacién en el Micra Enm"‘: A&l scuss Oa
sitie, & cual genera dis forma automidtica el Acude con el r:ﬁh: alaciianiic
falic del expediente asignado, estoss datos ceran ’
notificados af queajoasa,
Numerad 3 del Protocolo, Medidas para la proteccién de |a integridad de |as persanas servidoras publicas,
= Satomardn les sigulentes medidas de proteccion;
8] ElComité suscribe una cdusula de confidencialidad,
b} i el quojoso solicita ancnimato, deberd proporconar su
namero RUSP o ndmero de gaflete, = Correcs electrdnkcos, | No #pfica
c) El Presidente del CEPC puede otorgsr cualguier oira acuses o actes de sesiones, : E
medida adicional que eonsidere y resulte adeceada.
dl Toda denuncia faba estard sujefa a las sanciones
administrativas,
Murmeral 4 del Protocolo, En caso de no reunir los requisitos minimas de la denuncia,
= Comunicacion al
® E| Secretarle Elecutivo prevendra al denunclante para que promovente, por correo 2 dias hibiles
subsane las deflclandas. electronice o entrega '
fisica. R
s 5 egsten omisiones en k3 delacidn, el promovente las | = Correas electronicos, 4 dias hibiles
subsana. #Cuses o actas de sesiones. :
& Expadiante acl como acta
= Sheumplide &l plags no se cuents son los reguisitos salicltadas de la secidn medianta lz
o bign e detecta que la denuncla es Improcedents, se cual se dio a conocer 1a | 3 dias habiles.
archivard el expediente y se dard por totalmente concluide. decisldém por no cumplic
con fos regulsitos,
)
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Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados
del Instituto Politécnico Nacional

Cinvestav

Actividad

201% "ARO DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILIANO ZAPATA"

Exidancia

Numeral 5 del Protocole. En caso de rewnir los requisitos de a denencia,

Terming

= Comren  elecirdmice ¥ ;

» Bl Secretario Ejecutivo notificard al CEPCI, le tunard el | expediente de la delacion, j';:]:';fr:::bsi
expediente para su Calificacion de procedencia coma probable 51 &% el caso, de recepcidn los requisitos
incumplimiento o de no campebencia pira conocer la delacidn, de ackaraciones por el de la Dedacidn

# EL CEPLI emitird lz calificadion de la denuncia en sesion promovente. kb
ardinaria o extraordinariz. » Acta de sesidn donde e conpletos

emita la calificacidn,

Mumeral & del Protocolo. 5ila delacion 5 procedente,

. ® Comunicacion al 5 i hdbil &

s S comunicara al denunclante la sceptacidn de la misma, promovente, por cofreo partlr de Ia
sefalando el ndimeno de expediente, ﬂ.llfﬂmﬂll.'.u G enirega collficacian.

fisica,

Mumerad 7 del Protocoho, 5i la defadon no es competente del CEPCIL

= Sedeberd orientar al denunciante sobre la instancla comectz a 2 Cu;nn;r-:::ct:jn - W":: I dias habiles
I cwal 52 debe dirigir. e notificard el archiva del expediente de z:tctrﬁnim ! : iR a partlr de la
l2 gueja o denuncla y su justificacidn., i califlcacidn.

.
Nurmeral & del Protocolo. £n caso de probable incumplimients,
= Sp desipnard una Cormnisidn conformada por cuanda menas tres
: \ S 3 dias hdbiles

de sus integrantes temporales, para la Investigacidén y | » Comreos electronicos, | . inirdela

recopilacion de informacidn, uno de los ceales deberd fungir SCLSES O 2Ctas de sesiones califieaclén

eama coordinador de la misma. )
= Una ver designada la Comisidn, el Secretaro Ejgcutive del

Comité, informard & la parte denunclante y acusada de la

calification de la denuncia.

- glectrdni g

e Planeacién de la Entrevista, El Secretario Ejecutivo del Comité ::ii:‘ MIEO% | 2 dias habiles,
solicitara a los involucrados los datos para poder contactarios, .
mismios que proporcionars. a ki Comisidn para gue e lleve a
cabo la programacién de lag entrevistas,

L dias hakilas
» Correos ebectranicos, a partic disl

* El denunciade, podra presentar o sefialar lag prosbas gue ACUses. primis

desvirtuen al supuesto incumplimiznto, » Prusbas e al | contacto entre
denuncade presenta, el irveluerada
¥ la Camigidn

ny. Ingttutt Blbiane a8 LA San Pedn Zacatenca - Cludad da Mduieo, C.P. 07360+ Tel, 01 55 57 47 S00F37 5 Pss 57 47 Toez

Procedimiento para presentar quejas y denunclas




Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados —
del Instituto Politécnico Nacional

Cinvestav

Actividad

2018 “ANO DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILLAND ZAPATA™

Exiidfisia

Nurmeral 9 del Protocsle. En caso de conclllackén entre las partes Involucradas.

Téfming

#* L3 Comisidn 3l hacer el analisis de la delacién donde se
describan hechos que afecten dnicamente & [a personz que [a
presentd, podra intentzr una condliacién entre las partes
irafuecradas,

a) De ser procedente |z conciliacion, se levantara el acta de
conciliacidn correspondiente entre las partes involecradas,

® SeELN sea el caso:
# Acta de conciliagon

B I Mo aplic
estableciendo 105 acuendos ¥ 5& someterd a aprobadon ded ;::;“ I"::::::fd;!tte % 2o
Comité v, en caso de aprobarse, se archivard el asunto b} N aphica '
coma definitlivamente concluido. '
b} De no ser posible la conclliacidon o no aprobarse por &l
Cornitg, se deberd continuar el proceso de acuerdo con el
Frotooolo.

Numerales 10, 11 y 12 del Protocole. En caso de concilincidn entre las partes involucradas.

s fctas do antrevistas, ;

= LaComisidn Termporal atlende la delacidn, se allega de meyores | « Cormeos electrdnicos. Ha'?h;:::as

elementos v presenta provecto de resoluchén al Secretarlo | » Documentacién generada partit de la
Ejecutivo, durante las actuacionss de -
s calification,
la Comisian,
Mumeral 13 del Protocolo, Bl provecto de resolucon,
10 dias hakdles
a partir de guie
L3 &l
= E| Cormité diccutird, aprobard o modificasd el proyecto de | # Correos efectronicos, i;f;ft: ::
rasolucldn, v 52 vaotard en sesidn. F[USes 0 actas de sesinnes, l Bperksalteal
Sacretario
E|ecutivi.

Numeral 14 def Protocole, Resolucian,

+ LaComisian informard a los involucrados el sentido en gue se 5 dizs hibilles
concluyd el expediente, y remitird el expediente con todas las | = Corress electrénieos, | apartirdala
scclones materializadas, glosado y folisdo al Secretario acusas o actas de sedipnes. | resolucldn del
Ejecutiva para su resguardo, proects,

Mumeral 15 del Protocolo. Vista al OiC.

1 dia hdbil &

= 5 derivado de |3 Investigacidn se identifica vna probable partir de la

| i

responsabilidad administrativa, se dars vista 3l OIC en e > E:'u';:fﬁ “mzz‘::;" 9% | resolucidn en
CINVESTAV. &Cta por parta

del Comite.

(

I
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Procedimiento para presentar guejas y denuncias
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Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados

del Instituto Politécnico Nacional

2019 “ANO DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILIAND ZAPATA"

Cinvestav
Firmas de aprobacidn
hNombre Cargo ﬁmf
Jesis Corona Uribe

Secretario Administrativo

Presidente del Comita

Bruno Palafox Canvallo
subdirector de Recursos Materizles

Secretario Elecutiva y
mlembro suplente del
Presidente

Eduardo R. Camorlimga Pérez

fliearmbro suplente del

Jefe del Departamento de Adgulsiciones CacrEtans
Gabrial Lopez Castra
Secretario Académico Miembro propietarie
José Luks Leyva Bontiel )
secretarie de Planeacidn Miembro suplente
Ricardo Ceron Plata

Subdirector de Intercambio Academics

Miembro propietario

M. Eugenia Ramera Walencia
Subdirectora de Irvestigackin

kllembro suplenta

Adolfo Martinzz Paloma
Investigador Emérito del Depta. de
infectémica y Patogénesis Molecular

Miembro propietario

Aardgn Rojas Aguilar
lefe del Deparamento de Qawimica

Miembro suplents

Adriana Judrez Angeles
Jefa del Departamento de
Tesoreria y Caja

Miembro propletario

Wichor Judrez Loman
lafe dal Departamento de Difusion

Miembro suplente

Procedimiento para presentar guejas y denuncias
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Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados
del Instituto Politécnico Nacional

Cinvestav

2019 “ARD DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILIAND ZAPATA

slgfrido Rameos Cortes
Coordinagdor de Técnicos

Miembire progietario

Gustave Avila Urbina
Coardinadar de Tecnicos

miembro suplente

Adriana Urbina Mifez

I i
Personal Operativo R PR R ‘S,L:J‘
' =
Adriana Argnda Sinchez
Miembro suplents 1
Personal Operative ¥ ﬂi?‘iﬂl‘h I-{L ﬂﬂt{n S,
Fakidgn Rivera Arce - o
Percnal Szt Kiembro progietario -
Aldé Concepcon Drnielas Lazo Kiembro suplents Aﬂi@ﬁ—

Personal Operathvo

Subdirector de Eecursgs Humanos

Amador Silva Qlmedo ; .
Personal Operative Whbavdiwio p cietarie A1

.-r: !

Blanca Alicla Sdnchez Zufiiga i
Personal Operative Miembeo suplente

Micanor Najera Gongdler P /}
Tituler de!f Organa Interno de Contral
Serglo Fabidn Tavera Meza — L:(

Marma Rea Romara
Coordinador de Tikcnicos Especializadas

AsEmor suptenle

Jullo Bautizsta Herndndez
Subdirector de Asuntos Juridico

Hector Oscar Jacinto Garcia
Subdireccion de Asuntos Juridicos

Asesor suplente

—

Procadimianto para presentar quejas v denuncias
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